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適性轉科及轉學實施要點  

104 年 01 月 06 日行政會報擬訂 

111 年 12 月 13 日行政會報擬訂 

一、依據： 

(一)依據：110 年 8月 12 日臺教授國部字第 1100090282B 號函「高級中等學校

學生學籍管理辦法」訂定之。 

(二)依據「教育部補助高級中等學校學生學費實施要點」第 2點規定，學生因重

讀、轉學或復學後，依其條件得申請本辦法第四條附表一或附表二之學費補助額

度優於原學期已申請之學費補助者，得就扣除原學期學費補助額度後之差額申請

補助。 

二、目的： 

提供學生適性轉科及轉學機制，以符合學生性向及興趣，協助學生適性發

展。 

三、組織與任務： 

（一）本校為辦理適性轉科及轉學事務，應成立「校內學生適性轉科及轉學工作

小組」（以下簡稱工作小組），負責辦理適性轉科及轉學作業相關事宜。 

（二）本校工作小組由校長、進修部、教學組長、註冊組長、輔導教師、相關科

主任及家長代表組成，並由校長擔任召集人。 

四、實施原則： 

（一）辦理適性轉科及適性轉學，應以學生適性發展、學校資源共享、缺額資訊

公開、服膺教育專業及全人發展目標為原則。 

（二）對申請適性轉科或適性轉學之學生，應予適性輔導，不得強迫或阻止學生

轉科或轉學。 

（三）一年級轉科/轉學之學生不限科別，惟第一學期依規定不得招收轉學生；

二年級轉科/轉學之學生，以同群別為限；三年級轉科/轉學之學生，以同

科別為限。 

（四）凡經錄取後，學生應依規定期限內辦理報到手續，不得申請轉回原科。 

（五）「科技校院繁星計畫」規定推薦報名資格需全程就讀同一校，凡參加適性

轉學錄取之學生不得參加繁星計畫之推薦甄選。 

（六）以適性就學安置及技優管道入學之特殊生，不得申請。 

 



五、辦理方式： 

(一)校內轉科： 

1.申請時間： 

(1)期初申請：於第 1學期開學後 3週內辦理； 

(2)期末申請：於第 1學期期末考前 3週內辦理。 

2.申請轉科之學生之申請表須經過導師、輔導教官、生輔組長、輔導室、

學生事務組及註冊組會簽。 

3.報名時須繳交適性轉科申請表(黏貼兩吋照片)，並由家長及本人親自報

名，資料不完整者恕不受理。 

4.轉科以一次為限，申請時限選填一科。 

5.申請轉科其轉出或轉入學生名額限制: 

(1)該科每班名額低於 15人時不得申請轉出。 

(2)該科每班名額高於原核定新生名額時不得申請轉入。 

(二)校際轉學： 

1.依高級中等學校學生學籍管理辦法辦理。 

2.依臺中市立臺中工業高級中等學校進修部適性轉科及轉學實施要點。 

六、審查與錄取作業方式： 

(一)校內轉科： 

1.申請期初轉科之學生視輔導紀錄，經由工作小組審查通過後輔導至所申

請之科試讀，第一學期結束後如試讀情況良好，則輔導轉科。 

2.申請期末轉科之學生依第一學期國文、英文及數學平均評量成績依序錄

取，若同分則依國文、英文、數學之次序比較之，申請表如附件一。 

(二)校際轉學： 

1.依高級中等學校學生學籍管理辦法第十四條第二款及學校補充規定辦

理，申請表如附件二。下學期轉入，請於開學前一週前提出申請；上學

期轉入，請於開學前兩週前提出申請。 

2.轉入生須持有各相關修畢年級之成績單，其成績必須達升級標準。 

3.本校轉出或留級轉出他校學生不得再次轉入。 

七、轉科之修業規定： 

(一)期初轉科之學生應提前至轉入科試讀，其成績及格則認定為轉入科之學分。  

(二)轉科及轉學學生已修習及格之科目及學分，經審查符合課程要求，得列抵免



修學分，其審查及學分抵免規定，依本校學生學習評量辦法補充規定辦理。

應修習而未修習或不能抵免之科目應參加教學組所安排之重補修課程。 

八、本實施要點經行政會報通過，陳校長核定後實施，其修正時亦同。 


